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Guatemala, 31 de enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el propdsito de dar
cumplimiento a lo que se estipula en el Contrato Administrativo No.191-2013 | y
Acuerdo Ministerial No. 41-2013 para presentar el informe correspondiente al
periodo del 2 al 31 de enero 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura No.009, a continuacion me permito detallar las
actividades desarrolladas.

1. Apoyo en el proceso Administrativo, asi como en el proceso de la
elaboracion de actas Administrativas de contratacion de personal y
compras directas.

2. Reunion con el Director Administrativo Financiero Licenciado Edgar
David Contreras Montoya, con el fin de verificar el procedimiento a
seguir para la elaboracién de las actas Administrativas asi como al
personal de apoyo.

3. Apoyar en el Inventario de Instrumentos Musicales que se esta
realizando en el Parque Erick Barrondo de la zona 7.

4. Apoyo en la elaboracién de Finiquitos de Inventarios del personal que
renuncio o que no se le renové contrato para el periodo 2013

Sin otro particular me suscribo de usted
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Lic Contreras Montoya
Director Administrative Financiero
Direccién General del Deporte y la Recreacio
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